Licenciada:

Gladys Elizabeth P3lala Gdlvez
Viceministra del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho "

Estimado Sefior Viceministro:

De ia manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito d

conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnico Profesionales Nimero 1674-

Guatemala 30 de Noviembre de 2015

e presentarle mi informe de actividades

2015 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Nimero 721-2015, correspondiente al mes de Noviembre

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1
2.

4,
RESULTADOS OBTENIDOS:

5.

Sin otro Panicmﬁd de la manera mas atenta y

Apovyar al cumplimiento de los objetivos de la Seccidn de §
Asesorar en el correcto manejo y archivo de los documen
Generales.
Asesorar en el seguimiento de los planes de trabajo, proy

del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentfndo factura Serie “B” numero 000004

lervicios Generales,
tos que ingresan a la Seccién de Servicios

vectos asignados a la Seccidn de Servicios

Generales e informar al encargado segln corresponda ¢l status de fos mismos para la toma de

decisiones.

Atender a consultas internas y externas de competencia de la Seccion de Servicios Generales.

Cumplimiento de liquidaciones de proveedores de fos dife
servicios Generales de la Direccién General del Deporte y i
Se documentaron los pagos realizados a los diferentes pro

rentes Talleres que utiliza la seccion de
@ Recreacidn.
veedores de talleres de los vehiculos de

la seccién de Servicios Generales propiedad de la Direccion General del Deporte y la Recreacion.
Se obtuvieron mejoras a los procesos y controles realizados por el Jefe de la Secciéon de Servicios

Generales asi como la liquidacion de los Proveedores
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